
Placing Interlibrary Loans through the Online Catalog 

 

 

1. From the main search page choose Inter‐Library Loan Search. 

 

 

 

2.  Check the Inter‐Library Loan Search (OCLC WorldCat) box, then click on set 
selected databases. 



 

3. The main search page will now show that you are using 2 selected 
databases. Enter your search in the search for box. 

 

 

 

4.  After entering the search, the Databases brief display shows that two 
items are available through the local PAC. There are 40 records that will 
display in OCLC WorldCat. If your item is not available in the local PAC, click 
on the Inter‐Library Loan Search (OCLC WorldCat) database to display a list 
of titles available outside of our system. 

 



 

 

5. The top of the screen shows that you are searching OCLC WorldCat. Click on 
place hold to place the ILL request. Notice there is no Availability tab when 
searching WorldCat. 

 

 

6. If the item you choose in OCLC WorldCat is available in our SCPL system, you 
will see a message that the item is available locally and a local hold request can 
be placed. 



 

 

7. If the item you choose is not available through the SCPL system, you will 
receive a message saying you are about to place an Inter‐Library Loan. Choose 
continue to place the ILL request. 

 

 

 

 

8. When you return to your list of holds, the hold for the ILL item will display as 
Inactive. This status will change once the request has been processed through 
our Spartanburg County Public Libraries’ ILL department.  


